Realizacja obowigzku informacyjnego w trybie :

Rozporzadzenia 2016/679 Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) w
sprawie ochrony danych osobowych, zwanego dalej RODO, obowigzujacego
w Unii Europejskiej od 25 maja 2018 roku,

przez Vivo Expert sp. z o.0. Biuro Rachunkowe sp. k. z siedziba w Lodzi ul.
Dubois 114/116, 93-465 L.6dz, KRS 0000628032,

(dalej zwane Administratorem) ,

ktory jest Administratorem Panstwa Danych Osobowych

Przetwarzanie danych osobowych

Vivo Expert sp. z 0.0. Biuro Rachunkowe sp. k. z siedzibg w Lodzi ul. Dubois 114/116,
93-465 Lodz, KRS 0000628032 (Administrator), przetwarza Panstwa dane osobowe, aby
prowadzi¢ dzialalno$¢ gospodarcza: ustugi rachunkowo-ksiegowe oraz aby zawierac
1 realizowa¢ w tym zakresie umowy o wykonanie okreslonej ustugi/zadania.

Prowadzimy ponadto akcje informacyjng o oferowanych uslugach 1 nowych
przedsigwzieciach w ramach prowadzonej dziatalnosci.

Dostep do danych osobowych

Moga Panstwo mie¢ peten dostep do swoich danych osobowych. Moga Panstwo réwniez
zarzadza¢ udzielong zgodg na przetwarzanie danych osobowych, w tym zgoda udzielong
w celach marketingowych.

Kto jest administratorem Panstwa danych osobowych

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Vivo Expert sp. z 0.0. Biuro Rachunkowe
sp.k. z siedzibg w Lodzi ul. Dubois 114/116, 93-465 L.6dz, KRS 0000628032.Administrator
odpowiada za ich przetwarzanie w sposob bezpieczny, zgodny z umowg oraz obowigzujacymi
przepisami prawa. W sprawach ochrony danych osobowych moga Panstwo skontaktowac si¢
z Administratorem w jego siedzibie w Lodzi ul. Dubois 114/116, listownie na adres siedziby,

mailowo na adres : violetta@wodzinska.pl lub z Inspektorem-echrony-danyeh-osebowyeh—*

W jakim celu Administrator przetwarza Panstwa dane osobowe

Panstwa dane osobowe sg przetwarzane w celu:
* zawarcia 1 realizacji umowy o wykonanie ustugi;
* wypeknienia obowigzkow prawnych cigzacych na Administratorze;



* ewentualnego ustalenia, dochodzenia 1 egzekucji roszczen z tytulu $§wiadczonych
ushug oraz w celu reklamy 1 marketingu bezposredniego;

* gdy jest to niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym;

* w celu wskazanym w tresci udzielonej przez Panstwo zgody.

Jakie rodzaje, kategorie danych osobowych Administrator przetwarza

* identyfikujagce 1 weryfikujace tozsamos$¢ Klienta, w tym numer identyfikacji
podatkowej (NIP) ;
* w przypadku przedsiebiorcy : dodatkowo nazwe firmy Klienta ;

Kto jest odbiorcg Panstwa danych

Panstwa dane mogg by¢ udostgpniane nastgpujacym odbiorcom lub kategoriom odbiorcow
danych:

* podmiotom upowaznionym na podstawie przepisOw prawa;

* podmiotom, ktorym Administrator powierzyt przetwarzania danych osobowych na
podstawie uméw powierzenia przetwarzania danych osobowych (tzw. podmiotom
przetwarzajacym np. dostawcom systemow informatycznych, podmiotom obstugi
prawnej).

Czy Panstwa dane osobowe bedq przekazywane do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej

Obecnie Administrator nie planuje przekazywac Panstwa danych osobowych poza Europejski
Obszar Gospodarczy.

Jak dtugo Panstwa dane osobowe bedq przechowywane przez Administratora

* Dane osobowe bedg przechowywane przez okres trwania umowy oraz po
zakonczeniu umowy w celu wypetienia obowigzku prawnego cigzacego na
Administratorze, w tym dochodzenia ewentualnych roszczen, zgodnie z
obowigzujagcymi przepisami prawa, a nast¢gpnie zostang usuni¢te lub
zanonimizowane.

* W przypadku wyrazenia zgody na przetwarzanie dla potrzeb marketingu
bezposredniego naszych ustlug po wygasnieciu umowy, dane te begdziemy
przetwarza¢ do czasu wycofania zgody.



Jakie uprawnienia Panstwu przystugujg

1. W zwiazku z przetwarzaniem przez Administratora danych osobowych,
przystuguje Panstwu prawo do:

* Dostgpu do tresci swoich danych, do uzyskania kopii danych osobowych
podlegajacych przetwarzaniu oraz do informacji o celach przetwarzania, kategoriach
przetwarzanych danych osobowych, o odbiorcach (kategoriach odbiorcow) tych
danych, planowanym okresie przechowywania, o przystugujacych prawach na mocy
RODO, o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego, o zrodle danych oraz
o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji (art. 15 RODO);

* Cofnigcie zgody na przetwarzanie danych, ktore ma skutek od momentu wycofania
zgody (art. 7 RODO);

* Do sprostowania danych (art. 16. RODO);

Klient proszony jest wowczas o podanie zakresu danych podlegajacych sprostowaniu
lub uzupehieniu oraz wskazanie podstawy sprostowania.

Administrator zrealizuje prawo po przedstawieniu przez Klienta dokumentow
potwierdzajacych zadanie lub po ztozeniu dodatkowego oswiadczenia;

* Do usuni¢cia danych (art. 17 RODO);

Prawo Klienta zostanie zrealizowane w oparciu o zasady opracowane na podstawie
powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa, w szczegolnosci : gdy dane osobowe
nie sg juz niezbedne do celéw, w ktorych zostaty zebrane lub w ktérych byly
przetwarzane, jak rowniez gdy Klient wycofat zgode w zakresie w jakim jego dane
byty przetwarzane, albo gdy dane osobowe sg przetwarzane niezgodnie z prawem;

* Do ograniczenia przetwarzania danych (art. 18 RODO);

W tym przypadku Administrator ograniczy przetwarzanie danych osobowych Klienta
1 bedzie jedynie przechowywal jego dane;

* Do przenoszenia danych (art. 20 RODO);

Prawo Klienta Administrator zrealizuje zgodnie z powszechnie obowiazujacymi
przepisami prawa, po zlozeniu przez Klienta os§wiadczenia o wyrazeniu zgody na
przeniesienie danych do innego Administratora; dane zostang przeniesione na nosniku
papierowym; przeniesione zostang dane, ktore Klient dostarczyt Administratorowi;

* Do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych (art. 21 RODO);

* Prawo do niepodlegania decyzjom podjetym w warunkach zautomatyzowanego
przetwarzania danych, w tym profilowania (art. 22 RODO);

* Prawo wniesienia skargi- w przypadkach uznania, iz przetwarzanie Panstwa danych
narusza przepisy RODO, przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

2. Realizacja uprawnien Klienta zwigzanych z ochrong danych osobowych :

e Klient jest uprawniony do ztozenia wniosku w zakresie obslugi praw Klienta
wynikajacych z RODO, a Administrator zobowigzany jest do jego rozpatrzenia.

* Klient moze zglosi¢ wniosek u Administratora, poczynajac od 25 maja 2018r.

*  Whniosek Klienta powinien zawiera¢ dane adresowe oraz rodzaj 1 szczegoty zadania.

* Administrator rozpatruje wniosek ztozony przez Klienta w ciggu miesigca, liczac od
dnia otrzymania zadania; udziela odpowiedzi na piSmie i wysyta listem poleconym.



* W przypadku niepodjecia dziatah w zwigzku z zadaniem Klienta, Administrator/
Inspektor ochrony danych* najpdzniej w ciggu miesigca od otrzymania zgdania,
poinformuje Klienta listownie o powodach nieodjecia dziatan oraz o mozliwosci
whniesienia skargi do organu nadzorczego.

*  Wiasciwym dla Administratora organem nadzoru w zakresie danych osobowych jest
Urzad Ochrony Danych Osobowych.

* W przypadku jakichkolwiek pytan dotyczacych wniosku prosimy o kontakt z
Administratorem lub Inspektorem——ochrony——danyeh™ pod adresem

e-mail: violetta@wodzinska.pl

Dobrowolnosé¢ podania danych osobowych

Podanie przez Panstwa danych jest dobrowolne, jednakze w celu zawarcia i realizacji umowy
niezbedne.

Zrédlo pozyskania Panstwa danych osobowych

Zrédlem Panstwa danych osobowych sa umowy zawarte z nami, natomiast w przypadku
pozyskiwania danych osobowych w sposéb inny niz od oséb, ktérych dane dotycza, gdy
zrodtem danych sg osoby trzecie - wowczas Administrator ma obowigzek poinformowacé
osoby, ktorych dane przetwarza o zrodle ich pozyskania .

Czy dane osobowe bedqg przetwarzane w sposob zautomatyzowany

Administrator nie przetwarza danych w sposob zautomatyzowany.

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. U. UE L 119 z dnia 4 maja 2016 r.)

*Dotyczy, o ile wyznaczono Inspektora ochrony danych osobowych



